3aganmue 2.1. BCP.

HN3yuyure U caesiaiite KOHCHEKT MO CJAEAYIOIUM JOKYMEHTAM:

o «Haummonanwubiii crangapt PO I'OCT P 7.0.11-2011»

e «HammonansHuelii crangapt PO I'OCT P 7.0.12-2011» bubauorpaguyeckas
3anuch. CoKkpaleHue cJI0B U CJIOBOCOYETAHUI HA PYCCKOM SI3bIKe.

e T'OCT 2.105-95 KCK/. O61umne TpedoBaHMS K TEKCTOBBIM JJOKYMEHTAM».

Kparkuii koHcnekT 1okymenTa "Hanuonanabubii cranaapt P® I'OCT P 7.0.11-2011".

Ha3panume pgokymenta: [OCT P 7.0.11-2011  "bubnuorpaduueckas  3amuch.
bubnuorpaduyeckoe onucanue. O0mmue TpebOBaHMS U IPaBUIIa COCTaBICHUS "

Tun cranaapra: HanmonaneHsiii cranaapt PO.

Homep n nara npunsitusi: 'OCT P 7.0.11-2011, npunsar 01.07.2011.

Cdepa npumenHenusi: JIoOKyMEHT ycCTaHaBIMBaeT oOmue TpeOOBaHUS W TpaBHiIA JUIs
cocTaByieHHs OnbOInorpaduuecKux 3anuceil U OMMCaHMi.

CTpyKTypa 10KyMeHTa:

Beenenue.

OO6acTh MPUMEHEHHUS.

HopMmartuBHBIE CCBUIKH.

TepMuHBI U OIIpeIEICHUS.

Oourre TpeboBaHus K ONOIMOrpahUIECKUM 3aMUCSM.

CocraBienue 6ubnmorpaduyeckux 3anmcen.

Odopmienne OubIMOrpadUECKUX 3aIMUCEH.

bubnuorpadudueckoe onucanue.

[TpaBuna Ui pa3Iu4HbIX BUAOB TOKYMEHTOB.

3aK/I04YeHHUE.

Heas 1gokymeHTa: VYCTaHaBIMBAaET  CTAaHAAPTHl JUIA  NPAaBUJIBHOTO  COCTaBJICHUS
o6ubnuorpaduyeckux 3anuceil ¥ OMMCAHUM Pa3TUYHBIX BUJOB JOKYMEHTOB C IIENIBI0 OOecreueHus
eIMHO00pa3usl ¥ TOUHOCTH OMOIMorpaduieckoil nHpopMaIHy.

Ba:xxuble TepMuHHBI: B 1okyMeHTe ompenencHbl U OOBSICHEHBI TEPMHHBI, CBA3aHHBIE C
oubnrorpaduueckoil 3aUChIO.

IIpaBuia cocraB/ieHus 3anuceii: JJOKyMeHT COAEPKUT MOIPOOHBIE MPAaBUIIA K PEKOMEH AN
10 COCTaBJICHUIO OMOIMOrpadMuecKuX 3arucen A pa3InyHbIX BUA0B JOKYMEHTOB, BKIIIOYasi KHUTH,
CTaThH, 3JIEKTPOHHBIE PECYPCHI U IpYTHE.

3akiouenne: JIOKyMEHT 3aKirodaeTcs B HEOOXOAMMOCTH COOJIOAEHUS CTaHAAPTOB
oubnuorpaduyeckoit 3amucu g oOecrieueHHsl KayecTBa W e€AMHOO0Opasusi Oubnuorpaduyeckux
OIMCaHUM.

JonosnureabHas uHgopMmanus: [1o Bcem Borpocam, CBSI3aHHBIM C IPUMEHEHUEM CTaHapTa,
clieyeT oOpamaThCsi K YINOJIHOMOYEHHBIM OpraHaM W cHenuaigucram B oOiactu O6ubmmorpaduu.
Co6monenne cramgapra [OCT P 7.0.11-2011 BaxHO miua oOecneyeHHs  KadecTBa
oubnuorpaduueckoir wuHPOpMaUM B PA3TUYHBIX O0JACTSIX, BKIIOYAass OHONHOTEYHYIO |
MH(GOPMALMOHHYIO 1eATEIbHOCTD, U3/1aTENIbCKOE JIEJI0 U HAYYHbIE UCCIIEIOBaHMSL.



OO0HoBJIeHNsI U U3MeHeHHus1: CTaHIapT MOXKET OBITh NMEPUOJUYECKH OOHOBJIEH WJIM U3MEHEH
JUIs ydeTa HOBBIX TpeOOBaHMW U TEHAEHIMH B oOsactu Oubmuorpadum. Ilomb3oBaTensm
PEKOMEHJTYEeTCs CIICINTh 3a aKTyaJbHON BEpCUEH CTaHIapTa U OOHOBIIATH CBOM OMOIMOTrpaduiecKue
3aIMCH B COOTBETCTBUU C MOCTIEIHUMH U3MEHEHUSIMH.

Ccpuiku Ha apyrue crangaptsi: OCT P 7.0.11-2011 Moxer comepxaTh CCBIIIKU Ha Ipyrue
CTaHJApTHl, KOTOPBIE TaKXe CIEAYeT YYUTHIBATh IMPU COCTABICHUU OMOIMOrpadUUecKUX 3aIruCei.
OTH cTaHAAPTHI MOTYT COJIEPKATh JIOMOJHUTEIbHBIC TPEOOBAHUS U PEKOMEHJAIINH.

Cdepa npumenenusi: J[OKyMEeHT MOXET NPUMEHATHCA B PA3JIMYHBIX 00NACTAX, BKIIOYas
OuOIMOTEeYHYI0 ¥ MH(DOPMALIMOHHYIO ACSITEIbHOCTD, U3aTEIbCKOE €10, HAyYHbIE UCCIIEOBAHUS U
Ipyrue o0JacTH, TIe BaKHa TOYHOCTh U eMHO00pa3ue ondimorpaduaeckoit nHGOpMAIIHH.

Coomonenne crangapra: Cobmonenue crangapra 'OCT P 7.0.11-2011 sBnsercst BaKHBIM
acrekToM B oOmactu O6ubnmorpaduyeckoil paboThl U MOMOraeT 0o0ecneyuTh YAOOCTBO TOMCKA U
J0CcTyna K MH(popMaIum uis nojb3oBareiei OM0IMOTeK U APYruX HHPOPMALIMOHHBIX PECYPCOB.

OOyuyenne u olOyvawoue Matepuasbl: [[ng Oubnmorexapel, apXUBHCTOB, H3AATENed U
APYTUX CIELHUAIUCTOB, paboTatouux ¢ Oubauorpadudeckoil nHpopmanre, MOryT OBITh JOCTYITHBI
oOydJaronue marepuainbl W Kypcbl, ocHoBaHHble Ha crtangapre ['OCT P 7.0.11-2011, uTtoObI
o0ecneunTh KOPPEKTHOE MPUMEHEHHUE eT0 MOT0KEHHH.

Axtyaau3auusa 3HaHmii: [lockonbky OubOnnorpaduyeckue CTaHIapThl MOTYT U3MEHSATHCA,
crienuagucTaM B oOmactu OuOnmorpaduu u WHOOPMAIMOHHBIX HAyK CIEAyeT NEePHOIUYECKH
OOHOBJISITH CBOM 3HAHUS M HABBIKH B COOTBETCTBUU C aKTyaJIbHBIMH BEPCUSIMHU CTaHIApTA.

Hoxyment "T'OCT P 7.0.11-2011" umeer Oomnblioe 3HAa4YeHHE, TaK KaK OH yCTAaHABIHBACT
CTaHmapThl s odopmieHus JokyMeHTaruu. CTaHmapT SBISETCS OCHOBOIOJATAIOIIUM ISt
pa3nuYHbBIX cep MesATEIBHOCTH, BKIIOUAs HAyYHBIE M UCCIIEJOBATEILCKUE MPOCKTHI, NHKEHEPHBIC
pa3paboTKH, ACIOBYIO KOPPECTIOHICHIINIO, 00pa30BaHUE U IPYTrue 00JIacTH.

Kparkuii koncnekt 1okymenta « Hanmonansnplii crangapt P® I'OCT P 7.0.12-2011»
Bbubanorpaguyeckas 3anuchb. CokpalieHue cJ10B 1 CJI0BOCOYETAHHIT HA PYCCKOM sI3bIKE.

HazBanue noxymenta: OCT P 7.0.12-2011 "buGnuorp. 3ammck. bubmumorp. omnmcanue.
OOurre TpeboBaHUS U MTpaBUiIa COCTABICHUSA" .

Tun crangapra: Haimonansusii cranaapt PO.

Homep u nara npunstusa: 'OCT P 7.0.12-2011, npunst 01.12.2011.

Cdepa npumenenusi: J[OKyMEeHT ycTaHaBiIMBaeT oOmmMe TpeOOBaHWA W TpaBWiIa IS
cocTaByieHHs OnbOInorpadMuecKux 3amuceii U OMMCaHM.

CTpyKTypa 10KyMeHTa:

Beenenue.

O6nacTh NpUMEHEHHUS.

HopMmartuBHBIE CCBUIKH.

TepMUHBI U OTIpEIETICHHUS.

OO6mwme TpedoBaHus K OUOIMOTrpadUUECKUM 3aITUCSM.

CocraBnenue 6uOIMOrpaPUIecKux 3ammcen.

Odopmienne OubIMOTrpadUUECKUX 3aIMUCEH.



bubnuorpadudaeckoe onucanue.

[IpaBuna Ui pa3nIu4HbIX BUAOB TOKYMEHTOB.

3aKIO4YeHHUE.

Heas jgokymeHTa: VYCTaHaBIMBAaeT CTAaHAAPTHl JUIA  NPAaBUJIBHOTO  COCTaBJICHUS
oubnuorpaduyeckux 3anuceil ¥ OMMCAHUM PAa3TUYHBIX BHUJOB JOKYMEHTOB C IIENIbI0 0OecreueHust
eIMHO00pa3usl ¥ TOUHOCTH OMOIMOorpaduueckoil nHpopMaIHH.

Ba:kHble TepMHMHBI: B JOKYMEHTE OINpEACICHBl M OOBSCHEHBI TEPMHUHBI, CBS3aHHBIE C
OoubnrorpaduuecKkoil 3aUChIO.

IIpaBuia cocTraB/ieHus 3anuceii: JlJOKyMEHT COAEPKUT MOIPOOHBIE MPAaBUIIA K PEKOMEH AN
10 COCTABJICHUIO OMOIMOrpadMuecKuX 3arucen A pa3InyHbIX BUI0B JOKYMEHTOB, BKIIIOYasi KHUTH,
CTaThH, 3JIEKTPOHHBIE PECYPCHI U IPYTHE.

3akiouenue: JIOKyMEHT 3aKiiodaeTcs B HEOOXOIMMOCTH COOJIOACHUS CTaHAApTOB
oubnuorpaduueckoil 3amucu Juig oOecrieueHHsl KayecTBa W e€AMHOO0Opasusi Oubnuorpaduyeckux
ONMCaHUM.

HonosnurteabHas uHgopmanus: [1o Bcem Borpocam, CBSI3aHHBIM C IPUMEHEHUEM CTaHapTa,
cienyeT oOpamarhCs K YIOJHOMOYEHHBIM OpPTaHaM U CIICIHAINCTaM B 00actu Oubiauorpadumu.

OOHoBJIeHns ¥ n3MeHeHusi: CTaHIapT MOXET ObITh MEPHUOAMUYECKH OOHOBJIEH WJINM U3MEHEH
JUIsL ydeTa HOBBIX TpeOOBaHWW | TeHAeHIMH B oOmactu Oubmuorpadum. Ilomb3oBaTensm
PEKOMEHJTYEeTCs CIIEINTh 3a aKTyaJbHON BEpCUEl CTaHIapTa U OOHOBIIATH CBOM OMOIMOTrpaduiecKkue
3aIUCH B COOTBETCTBUU C MOCTIETHUMH U3MEHEHUSIMHU.

Ccpuiku Ha apyrue crangaprtbi: OCT P 7.0.12-2011 Moxer coaepxaTh CCBIIIKU Ha Ipyrue
CTaHJApThl, KOTOPBIE TaKXe CIEAYeT YYUTHIBATh IPU COCTABICHUU OMOIMOrpaUuecKuX 3aIrucei.
OTH cTaHAAPTHI MOTYT COJIEPKATh JIOMOJHUTEIbHBIE TPEOOBAHUS U PEKOMEHJAIIHUH.

Cdepa npumeHeHusi: JIOKyMEHT MOXXET NPUMEHSATHCS B PA3IMUYHBIX O0JACTSAX, BKIIOYAs
OUONIMOTEUHYIO0 ¥ MH(DOPMALIMOHHYIO AEATENbHOCTb, U3/1aTENIbCKOE €10, HAyYHbIE UCCIICAOBAHUS U
Ipyrue o0JacTH, TIe BaKHa TOYHOCTh U eMHO00pa3ue onbdimorpadudeckoit nHGOpMAIIHH.

Cooumonenne crangapra: Cobmonenue crangapra 'OCT P 7.0.12-2011 sBnsercst BaKHBIM
acmekToM B oOyiactu Oubiamorpaduyeckord paboThl M TIOMOTAeT 00ECTEUUTh yIOOCTBO TOWICKA W
J0CcTyna K MH(popMaIum uis nojab3oBareieid OMOIMOTEeK U APYruX HHPOPMALIMOHHBIX PECYPCOB.

OOyuyenne u olOyvawoume mMatepuasbl: [[ng Oubnumorexapeil, apXuUBHCTOB, H3AATENEH U
APYTUX CIELUAIUCTOB, paboTarouux ¢ Oubauorpapudeckoil nHpopmanre, MOryT OBITh JOCTYITHBI
oOydarolue MaTepuanbl M Kypcbl, ocHoBaHHbie Ha crtanmapre ['OCT P 7.0.12-2011, d9to0sI
o0ecneynTh KOPPEKTHOE MPUMEHEHHUE €TI0 MOJI0KEHUH.

Corsacopanmne ¢ MeKAYHAPOJHBIMHM CTaHAApTaMHu: BaKHO yuMTHIBaThb, YTO CYILECTBYIOT
MEXIyHApOAHBIC CTaHIAPTHI 10 Oubamorpadudeckoi 3amucu, Takue kak ISO 690, koTopbie Takxke
MOTYT HCHOJIb30BAaThCs B MEKAYHAPOIHBIX KOHTEeKcTaX. [Ipy HEOOXOIMMOCTH, M0JIb30BATENN MOTYT
cornacoBathk cranaapt [OCT P 7.0.12-2011 ¢ mexayHapoIHBIMU CTaHAApPTaMU JUId O0OecriedeHus
COBMECTHMOCTH.

AxTtyanu3zanus 3HaHumii: [lockonpky OuOIMOrpaduuecKkue CTaHAAPTHl MOTYT W3MEHSTHCS,
cenuanucrtaM B obnactu Oubnuorpaduu ¥ MHPOPMALMOHHBIX HAYK CIEAYeT NEepPHOIHYECKU
OOHOBJISITH CBOM 3HAHUS U HABBIKM B COOTBETCTBUU C aKTyaJIbHBIMH BEPCUSAMHU CTaHJApTA.



Kparkuii koncnekt g1okymenta 'OCT 2.105-95 KCK/. O0mue Tpe0oBaHUS K TEKCTOBbIM
AOKYMEHTaM».

Ha3Banue pokymentra: ['OCT 2.105-95 "KCKJ. OOmme TpeOoBaHHS K TEKCTOBBIM
JOKyMeHTaMm."

Tun cranaapra: I'ocynapctBeHHbll ctanaapt Pocculickoit denepanuu.

Homep n nara npunsitus: 'OCT 2.105-95, npunsat 01.01.1996.

Cdepa npumenenusi: JIOKyMEHT ycTaHABIMBaeT oOOIIHME TpeOOBaHUS K TEKCTOBBIM
JOKYMEHTaM, BKJII04asi CTPYKTYpy, odhopmiieHre, GopMaTUpOBAHUE U APYTUE aCHEKThI, CBSI3aHHBIE C
CO3/IaHHEM U MPEJCTABICHUEM TEKCTOBBIX IOKYMEHTOB.

CTpyKTypa 10KyMeHTa:

Beenenue.

OO6nacTh NpUMEHEHHUS.

HopMmartuBHbIE CCBUIKH.

OCHOBHbIE TEPMUHBI U OTIPEJICICHUSI.

OO6mwme TpeboBaHUS K TEKCTOBBIM JJOKYMEHTaM.

TpeboBaHust K CTPYKTYpe TEKCTOBBIX JOKYMEHTOB.

TpebGoBanust K 0POPMIIEHUIO TEKCTOBBIX JOKYMEHTOB.

TpebGoBanus k GOpMATHPOBAHUIO TEKCTOBBIX TOKYMEHTOB.

[TpaBuiia opopMIICHHS PIIEMEHTOB TOKYMEHTOB (3aroJIOBKOB, HyMEpAIlUH, CChIJIOK H JIp. ).

3akiroueHue.

Heabr poxymenrta: llenpio cTanmapTra sBIsieTCsS oOecreyeHHe eAMHOOOpa3us M KauecTBa
TEKCTOBBIX JOKYMEHTOB B PA3IIUYHBIX O0JIACTSX, TJI€ OHH HCIIOIB3YIOTCS, a TAKXKE O0JIeTYeHre 0OMeHa
nH(popManrel myTeM yCTaHOBJICHHS 00X TPeOOBAaHUH K UX CTPYKTYpe U 0POPMIICHHUIO.

Baxunble TepMuHBI: B 1okymenTe ompeneneHsl W OOBSCHEHBI KIIOUEBbIE TEPMUHBL,
UCIOJIb3YEMbI€ MTPU ONMUCAHUK TPEOOBAHUM K TEKCTOBBIM JTOKYMEHTAM.

OO0mue TpeOOBaHUSI K TEKCTOBBIM JOKYMeHTaM: JIOKyMEHT YCTaHaBIIMBAeT OOIINE
MPUHLMIIBI U TPEOOBaHUs, KOTOPBIE JAOKHBI COOJIIOIaThCS MPHU CO3JaHUH TEKCTOBBIX JOKYMEHTOB,
BKJIIOYAsl TPaBUJIa HyMepaIluu CTPaHUII, Pa3elioB, CTPYKTYPY 3aroJIOBKOB U JIp.

TpebdoBaHus K CTPYKTYpPe TEKCTOBBIX JOKYMEHTOB: CTaHIapT OMKICHIBACT, KaK JOJKHA OBITh
OpraHHU30BaHA CTPYKTYpa TEKCTOBBIX JOKYMEHTOB, BKIIOUYAs Pa3Aeiibl, MOAPAa3Ieibl, 3ar0JIOBKA M HX
HyMepaluio.

TpeOoBanusi K 0()OPMIIEHUI0 TEKCTOBBIX JOKYMEHTOB: [[OKYMEHT ompenenseT mnpaBuiia
odopMIIeHUS TEKCTa, BKII0Yask PUQTHI, pa3Mepsl mpudTa, MEKCTPOIHOE PACCTOSTHUE U JIP.

TpeooBanusi kK GOPpMATHPOBAHMIO TEKCTOBBIX JOKYMeHTOB: CTaHAAPT MPEHOCTABISET
peKoMeHJaluuu Mo (OopMaTHPOBAHUIO TEKCTOBBIX JOKYMEHTOB, BKIIOYas BBbIpABHHUBAaHUE TEKCTa,
OTCTYIIbl, MAPKUPOBKY CITMCKOB U JIp.

3akirouenue: J[OKyMEHT 3aBEpIIaeTCsl YTBEPKICHUEM BaXHOCTU COONIOJACHUS CTaHIAAPTHBIX
TpeOOBaHU TIPHU CO3JAHUM W TMPEACTABICHUU TEKCTOBBIX JTOKYMEHTOB C IENBI0 OOECICUEHUs WX
KauecTBa M Y00CTBA UCIIOIH30BAHMS.

OOHoBJieHnst M u3MeHeHusi: CTaHIapT MOXKET OBITh MEPUOJUYECKH OOHOBJIEH WU
MEPECMOTPEH C LENbI0 ydeTa MU3MEHSIOIUXCS TPeOOBAaHUN M TEXHOJIOTUYECKUX BO3MOXKHOCTEW B
00JacT TEKCTOBBIX AOKyMEHTOB. [loiab30BaTenssM peKOMEHyeTcsl CIEeAUTh 3a aKTyaJbHOW Bepcuen
CTaHJapTa U MPUMEHSTDH €ro NOCIeAHNE U3MEHEHNUS.



Cdepa npumenenusi: 'OCT 2.105-95 mnpumeHsieTcss B pa3iIMYHBIX OOJACTAX, BKIOYAs
Hay4yHBIE HCCIeI0BaHUs, 00pa30BaHKEe, OpraHU3alllK, BBITYCK MyOJUKalMi U apyrue o0jacTu, rie
TpedyeTcs co3nanne U 00paboTKa TEKCTOBBIX JOKYMEHTOB.

Cobmonenne cranaapra: CoOiroieHue CTaHaapTa SBISIETCS BAXKHBIM aCIIEKTOM ITPH CO3JJaHUN
TEKCTOBBIX JOKYMEHTOB U TIOMOTAeT 00ECIEeYNTh UX eAMHO00pa3nue, YATAEMOCTh U JIOCTYITHOCTD IS
NoJIb30BaTeseid. T0 0cOOEHHO BaXKHO B cpepax, I7ie TOUHOCTh U CTPYKTYPUPOBAHHOCTH HH(OpMALIUN
UMEIOT OOJIBIIIOE 3HAYCHHE.

OO0y4yenue n oOyvawime marepuasbl: /[ crnenuanucToB, 3aHUMAIOMIMXCS CO3IAaHUEM U
00pabOTKON TEKCTOBBIX JTOKYMEHTOB, MOTYT OBITh JOCTYITHBI OOyYarollne MaTepuaibl, KypChl U
CEMUHaphI, opueHTHpoBaHHbIe Ha coOmonenne cranaapta [FOCT 2.105-95. O6yuenue B 310l 00nacTu
MOJKET MOMOYb YIYYIIUTh HABBIKM M 3HAHUS MO CO3JAHHUIO CTPYKTYPUPOBAHHBIX M O(POPMIIEHHBIX
TEKCTOBBIX JJOKYMEHTOB.

AxTyanuzanus 3HaHuii: [loCKONBKY cTaHZapThl MOTYT M3MEHSTHCS, CIEIHATUCTaM,
paboTaroIMM ¢ TEKCTOBBIMU JOKYMEHTaMH, CIEIYEeT PETYIISIPHO OOHOBIISITH CBOU 3HAHUS U HABBIKH B
COOTBETCTBUM C aKTYAIbHBIMU BEPCUSMH CTAaHAAPTA M JYYIIUMH MPAKTUKAMHA B OOJIACTH CO3JIaHUS
TEKCTOBBIX JJOKYMEHTOB.



